附件1
	[bookmark: _GoBack]稀土高新区“蒙速办·帮您办”事项清单梳理表

	序号
	部门单位（街镇）
	负责科室（社区、村）
	代办帮办事项
	事项类型
	代办人
	联系电话
	备注
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附件2

“帮您办”代办帮办服务流程图
（示范文本）

[image: bf1de1efb104f11e5817daacc7a3ddf]


附件3
“帮您办”代办帮办服务申请表
	申请单位情况
	项目单位名称（盖章）
	
	项目单位
地址
	
	项目单位负责人
	

	
	邮编
	
	联系电话
	
	经办人
	

	项目进本情况
	项目名称
	

	
	项目地址
	
	项目编码
	

	
	投资总额
	
	资金来源
	
	土地性质
	

	
	是否重点项目
	是  否
	项目主要
用途及规模
	

	
	目前审批
进展情况
	

	委托代办帮办信息
	具体申请
代办帮办事项
	政府投资项目建议书审批、政府投资项目可行性研究报告审批、政府投资项目初步设计审批
企业投资项目备案
节能审查
固体废物、危险废物转移审批
污染防治设施运行管理（拆除或闲置）审批
向大气排放可燃气体的批准
建设项目环境影响报告书、报告表审批（放、辐射类除外）和建设项目竣工环境保护设施验收审批
建设工程施工许可证核发
建设工程竣工验收备案
公众聚聚场所开业前消防安全检查
建设用地规划条件书
建设工程规划许可证
建设项目道路开口
建设工程规划核实意见书
工业项目规划设计方案
其他：                          


（投资项目类）
申请人：（签字）                          申请日期：    年    月    日
-17-

附件4
“帮您办”代办帮办服务授权委托书

本授权委托书声明:我（           ）系（           ）的法人代表,现授权委托（           ）的（           ）为我单位项目代办人,以本单位的名义全权代办涉及我（          ）的相关事项(具体事项以下列项目内容为准)：
代办帮办内容(请在方框内打钩,以选择代办帮办服务,代办项目合计     项）：
 政府投资项目建议书审批、政府投资项目可行性研究报告审批、政府投资项目初步设计审批
 企业投资项目备案
 节能审查
 固体废物、危险废物转移审批
 污染防治设施运行管理（拆除或闲置）审批
 向大气排放可燃气体的批准
 建设项目环境影响报告书、报告表审批（放、辐射类除外）和建设项目竣工环境保护设施验收审批
 建设工程施工许可证核发
 建设工程竣工验收备案
 公众聚聚场所开业前消防安全检查
 建设用地规划条件书
 建设工程规划许可证
建设项目道路开口
建设工程规划核实意见书
工业项目规划设计方案
其他：                          
附件5
“帮您办”代办帮办服务承诺书

本单位向稀土高新区政务服务中心申请提供代办帮办服务,并承诺履行以下义务:
1、 配合填写《“帮您办”代办帮办服务申请表》,编制项目申报计划,组织项目申报材料,在代办帮办服务窗口指导下进行有序申报;
2、 联系、督促委托单位按要求及时对审查中提出的问题进行修改或补充材料;
3、 因代办帮办工作需要,协助配合政务服务部门组织协调会；
4、 及时办理各种缴费手续及其他申请人应履行的职责;
5、 对项目涉及相关申报材料的真实合法性负责,并承担相应的法律责任;
6、 在委托代办帮办事项完成、审批结果送达后,配合填写《“帮您办”代办帮办服务办结单》、《“帮您办”代办帮办服务评价表》;
7、 因项目或事项本身不具备办理条件,或者申报材料有弄虚作假及其他违法违规情况的,在稀土高新区政务服务中心提出终止代办帮办服务时,配合填写《“帮您办”代办帮办服务终止单》,终止代办帮办服务。
项目经办人签字：            （盖章）    年  月  日

附件6
“帮您办”代办帮办服务办结单

兹有代办帮办项目(项目名称)             ，(项目编码)            ，已于    年    月    日完成代办帮办服务工作，有关资料已向申请单位移交完毕，经双方认可，现作办结处理。



项目经办人签字:            代办帮办员签字:
(申请人盖章)               (政务服务部门)



年    月    日

附件7
“帮您办”代办帮办服务评价表

兹有代办帮办项目(项目名称)             ，(项目编码)             ，已于    年    月    日完成项目代办帮办服务工作，请对我们的服务进行综合评价：非常满意  满意  不满意
为进一步提升我们的额代办帮办服务工作，更好为投资企业提供优质的服务，请留下宝贵意见及建议：



评价人签字:                 
(盖章)                  

年   月   日


附件8
“帮您办”代办帮办服务终止单

兹有代办帮办项目(项目名称)             ，(项目编码)      ，现因         ，经双方认可，于    年    月    日终止代办帮办委托，有关资料已向申请单位移交完毕。


项目经办人签字:             代办帮办员签字：
(申请人盖章)               （政务服务部门）




年   月   日
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